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Il presente manuale si pone I'obbiettivo di spiegare sia alle scuole, che all’'unita di controllo I'uso della

nuova piattaforma.

|- Modalita di compilazione dell’allegato B dalla scuola.

Per compilare I'allegato B, la scuola dovra accedere alla piattaforma utilizzando il seguente link di accesso:
https://flpnwc-ab233e132.dispatcher.hana.ondemand.com/sites/allegatoe#Shell-home

cliccando sul link apparira la seguente schermata in cui bisognera inserire:

Puser:

Password:

@)=

pertal ca un Wird Eirwser ports Prele

Eseguire logon

Per entrare nella piattaforma premere il pulsante “eseguire logon”.

Apparira la seguente schermata in cui I'utente avra modo di:

Visualizzare tutti gli allegati inseriti presso la sua scuola cliccando sul pulsante “lista documenti”

= Inserire nuovi allegati B cliccando il pulsante “allegato b”
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Approvare gli allegati B inseriti entrando nella sezione “gestione allegati”
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o = O @ &) https:/flpnwc-a854cdd23.dispatcher.hana.ondemand.com/sites/allegatoe#Shell-home

Per visualizzare qui i Preferiti, seleziona ¥= quindi # e trascina nella cartella della barra Preferiti. In alternativa,
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Allegato B

OIMIMESSar

Nell’ipotesi di inserimento di un nuovo allegato B, entrare nella sezione

All’accesso apparira la schermata qui di seguito riportata con due campi gia compilati dal sistema in base al
gruppo di appartenenza della scuola (Unita educativa, Istituto Comprensivo, Macro area).

#*
| campi contrassegnati con sono campi obbligatori.
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OGGETTO: COMMISSIONE MENSA

* DATA PRESENTAZIONE DOMANDA

2018

25

- ANAGRAFICA COMMISSARIO

[+]
~ * Cognome * Nome * Seuola
v
* Recapito telefonico * E-mail * Tipologia utente
Si prega di selezionare: ~
Cognome ALUNNC MNome ALUNND E-mail PEC

Devono essere compilati i seguenti campi:

= Data presentazione domanda

=  Cognome del commissario

= Nome del commissario

= Scuola: il sistema propone un elenco di scuole selezionabile tramite il mach code (menu a tendina).
N.B.: Fanno parte dell’elenco tutte le scuole della stessa U.E, I.C, o MACROAREA.

=  Recapito telefonico

=  Email: corrisponde all’indirizzo email dal quale si potranno attivare le credenziali del commissario
mensa.
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OGGETTO: COMMISSIONE MENSA

* DATA PRESENTAZIONE DOMANDA

2018 4102018

= ANAGRAFICA COMMISSARIO

+]
= | * Cognome * Nome * Scuola
Benazzo Francesco NIDO_INF Via Oglic, 23 v
* Recapito telefonico * E-mail * Tipologia utenta
3034811260 fortnosins@yahoo.fr GENITORE v
* Cognome ALUNNO * Nome ALUNND E-mail PEC

Paala Benazzo forinesiris@yahoo.fr

Cliccando sul pulsante “Salva”, il documento viene salvato e conservato in una griglia riepilogativa.
Gestione Allegati B

visualizzabile nella sezione [aElEthS .

Nella stessa sezione sara possibile abilitare i commissari precedentemente inseriti.

L'abilitazione puo essere fatta per ogni singolo nominativo inserito o massivamente.

| Abilita Commissari ‘

Nel caso di abilitazione massiva selezionare la casella “marca tutto “e premere

Nel caso dell’abilitazione del singolo utente, selezionare |'utente da abilitare e premere
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Gestione Allegati B
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Per visualizzare qui i Preferiti, seleziona = quindi + e trascina nella cartella della barra Preferiti. In alternativa, importali da un altro browser. Importa Preferiti
a < o Gestione Allegali B Q

Elenco commissari mensa
Marca tutto

Cognomb N 3 = Stalo Abiktai Rofotonte Anno Id Ue Comm "
Guagha Mafieo Abiktato 2018 1 25
Benazio Francesco 2018 2 25

H O Scrivi qui per esequire |a ricerca

Al momento dell’abilitazione si aprira un pop up (vedi immagine) che avvisa I'operatore dell’abilitazione di
un NUOVO commissario.

Atter \Zione

| responsabele dell’ unia educativa, dingente scolastico e responsabile della macro area compatante, previa verihca ded requisill (Articolo
B del Regolamento), abilita | seguenti nominatna a svolgere Mattivith i commissan mensa

Cliccando su “Prosegui”, si sceglie di abilitare il commissario mensa. Questo commando attiva I'invio di una
mail automatica del sistema al commissario abilitato.
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